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 هدف -1-1

 .می باشد شناسایی و حمایت از دانشجویان سرآمد دانشگاه تشریح فرآیندسند  نیا هیهدف از ته

 دامنه کاربرد سند -2-1

شناسایی و حمایت    فرآیند  درو کاربر دبیرخانه شورای انتخاب    کاربران داوران دانشگاهیارتباط    یجاددر ا  ییراهنما   یمفاد این سند برا

 .باشدمی از دانشجویان سرآمد دانشگاه

 تعاریف -3-1

 ندارد. 

 اختصارات -4-1

 .ندارد

 مراجع -5-1

 TAC.TBS-TaskManager.UGLبه شناسه    TaskManagerراهنمای کاربری نرم افزار   -1-5-1

 کلیات  -2

فرآیند دیگری در می باشد و با   اداره کل امور دانشجویان داخلفرآیندهای  و جزشناسایی و حمایت از دانشجویان سرآمد دانشگاه  فرآیند

 ارتباط نمی باشد. 

 

 چگونگی استفاده از سند -3

 می باشد را   که مربوط به نقش شما  ، بندیمربوطه را پیدا کنید، سپس در مراحل انجام فرآیند  یا بخش  کرده تا فرآیند  استفاده  فهرست از  

 مطالعه نمائید. 

 دسترسی به سیستم  -4
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و قابلیت های محیط کار   1و خروج از آن، تغییر کلمه عبور و کلیه ویژگی های محیط کارتابل   نرم افزاراطلاع از چگونگی ورود به   جهت

 مراجعه شود. TaskManagerافزار، به سند راهنمای کاربری نرم افزار نرم 

 فرآیندها  -5

 سرآمد دانشگاه ها  انیدانشجو فرآیند -1-5

 شرح مختصری از فرآیند -2-5

. متقاضی قبلا در پورتال سامانه استشناسایی و حمایت از دانشجویان سرآمد دانشگاه    اداره دانشجویان داخل،از جمله فرآیندهای  

" اصلی ،  جامع امور دانشجویان ثبت نام کرده و نام کاربری و رمز عبور دریافت نموده است و پس از ورود به پورتال از سربرگ  

پس از ثبت درخواست و    .اقدام به ثبت درخواست می کندانتخاب و  را    "شناسایی و حمایت از دانشجویان سرآمد دانشگاه  

کاربر دبیرخانه شورای  ، درخواست توسط متقاضیانی که امکان مشاهده و ثبت این درخواست را دارنددریافت کد پیگیری توسط 

)تصاویر    .میشود  ، در پورتال به کاربر نمایش داده    شدن متقاضی  سرآمدی بررسی می شود و در صورت  دانشگاهو داوران    انتخاب

 (  2و  1

 

 

 در پورتالشناسایی و حمایت از دانشجویان سرآمد دانشگاه انتخاب فرایند  -1 یرتصو  

 

 
1 Task Manager 
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 برای متقاضی ثبت درخواست دانشجویان سرآمد دانشنگاه ها  نمایش صفحه  -2 یرتصو  

 

و کاربر دبیرخانه شورای انتخاب   داوران دانشگاهیو مشخصات آنها در کارتابل هر یک از کاربران  متقاضیان ثبت نام شدهلیست 

  نه شورای انتخاب هر دانشگاه دانشجویان سرآمد توسط کاربر دبیرخافرایند  ، با توجه به تاریخی که در فرم ورود اطلاعات پایه  

در فرم ورود اطلاعات  تعریف شده است، فعال و قابل نمایش می باشد. هر یک از کاربران با توجه به شروع مهلت تعریف شده  

پس از اتمام مهلت امتیاز  .  کنندمی شوند و اقدام به بررسی و ثبت امتیازات لازم می    وارد نرم افزار،  دانشجویان سرآمد  فرایند  پایه  

دهی به درخواست های ثبت شده ، کاربر دبیرخانه شورای انتخاب هر دانشگاه ، اقدام به انتخاب دانشجویان سرآمد دانشگاه و  

دانشجویان دانشگاه که در فرم ورود اطلاعات پایه  سرآمد های هر بخش میکند . )تعداد دانشجویان سرآمد بر اساس تعداد کل  

 دانشجویان سرآمد ثبت شده است ، محاسبه خواهد شد.(

 در فرآیند داور آموزشیکاربر نقش  -1-2-5
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، فرم سپس در قسمت فرم هارا انتخاب نمایید.    سرآمدسربرگ کارتابل آموزشی دانشجوی  پس از ورود به نرم افزار، ابتدا باید  

   (4و  3)تصویر  را باز نمایید. آمدسر کارتابل آموزشی

 

 توسط داور آموزشی  کارتابل سرآمد  انتخاب -3 یرتصو  

 

 

 فرم کارتابل آموزشی سرآمد  - 4 ریتصو

 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    12  صفحه

 

به    فرم  سیستم کردن بر اساس فیلدهای بالای فرم  فیلتر  با  توانید  این فرم می  نمایش می دهد. در  به شما  کارتابل آموزشی را 

 . (5)تصویر  جستجوی افراد مورد نظر بپردازید

 

 داور آموزشی  برای کاربر  سرآمد کارتابل آموزشینمایش فرم  -5 یرتصو

سپس رکورد مورد نظر را انتخاب کنید و روی کلید ویرایش کلیک نمایید و یا روی رکورد مورد نظر دوبار کلیک کنید )تصویر  

6.) 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    13  صفحه

 

 
 مشاهده اطلاعات ثبت شده دانشجو -6 یرتصو

 

جهت شرکت در    متقاضیدوره مورد نظر تمامی اطلاعات آموزشی مربوط به در سربرگ دوره متقاضی، ، شدهدر فرم نمایش داده 

کاربر  قابل نمایش می باشد. امتیاز سیستمی مربوط به معدل و ریزمعدل و جمع امتیاز محاسبه و نمایش داده شده است. جشنواره 

  (.7. )تصویر دبیرخانه شورای انتخاب ، امتیاز این بخش را وارد خواهد کرد



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    14  صفحه

 

 
 دبیرخانه شورای انتخابتوسط کاربر   سربرگ دوره متقاضیدر  ثبت امتیاز آموزشی -7 یرتصو

 

لازم  قابل نمایش می باشد.  جهت مشاهده و بررسی،  فعالیت های آموزشی ثبت شده توسط متقاضی، تمامی  فعالیت ها  در سربرگ  

، حداکثر امتیازات قابل دریافت برای هر فعالیت نمایش داده میشود.میتوانید   "ضرایب حداکثر امتیاز با اعمال  "به ذکر است در ستون  

جدول سوابق    با انتخاب لینک مشاهده آیین نامه در بالای جدول فعالیت ها ، آیین نامه این بخش را بارگیری و مشاهده نمایید.

  (.8)تصویر  شجویان سرآمد دوره های گذشته میباشد.موجود در انتهای این بخش ، مربوط به سوابق فعالیت های ثبت شده دان



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    15  صفحه

 

 
 برای کاربر داور آموزشی   دوره متقاضینمایش سربرگ  -8 یرتصو

 

 

پس از انتخاب ردیف مورد نظر و وارد نمودن امتیاز در فیلد امتیاز شما ، با انتخاب دکمه ثبت امتیاز ، امتیاز وارد شده در ستون 

  (.9)تصویر  . پس از ثبت تمامی امتیازات مورد نظر ، دکمه تایید در بالای صفحه را انتخاب نماییدامتیاز درج خواهد شد 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    16  صفحه

 

 
 ثبت امتیاز فعالیت ها توسط داور آموزشی -9 یرتصو

 

 نقش کاربر داور پژوهشی   -2-2-5

را باز    سرآمد  پژوهشی کارتابل  ، فرم  سپس در قسمت فرم هارا انتخاب نمایید.    سرآمد  بخشپس از ورود به نرم افزار، ابتدا باید  

   (11و  10)تصویر  نمایید.



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    17  صفحه

 

 

 پژوهشی انتخاب کارتابل سرآمد  توسط داور -10 یرتصو  

 

 

 سرآمد  پژوهشیفرم کارتابل  - 11 ریتصو

 

 

را به شما نمایش می دهد. در این فرم می توانید با فیلتر کردن بر اساس فیلدهای بالای فرم به جستجوی    پژوهشیکارتابل    فرم  سیستم

 (.12افراد مورد نظر بپردازید )تصویر 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    18  صفحه

 

 

   پژوهشینمایش فرم کارتابل آموزشی سرآمد برای کاربر داور -12 یرتصو

 

 (. 13سپس رکورد مورد نظر را انتخاب کنید و روی کلید ویرایش کلیک نمایید و یا روی رکورد مورد نظر دوبار کلیک کنید )تصویر 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    19  صفحه

 

 
 مشاهده اطلاعات ثبت شده دانشجو -13 یرتصو

 

لازم جهت مشاهده و بررسی قابل نمایش می باشد.،   فعالیت های پژوهشی ثبت شده توسط متقاضی، تمامی  فعالیت ها  در سربرگ  

، حداکثر امتیازات قابل دریافت برای هر فعالیت نمایش داده میشود.میتوانید   "حداکثر امتیاز با اعمال ضرایب "به ذکر است در ستون  

بالای جدول فعالیت ها ، آیین نامه این بخش را بارگیری و مشاهده نمایید. جدول سوابق  با انتخاب لینک مشاهده آیین نامه در  

  (.14)تصویر  موجود در انتهای این بخش ، مربوط به سوابق فعالیت های ثبت شده دانشجویان سرآمد دوره های گذشته میباشد.



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    20  صفحه

 

 

 پژوهشیکاربر داور  یبرا  فعالیت ها سربرگ  شینما - 14 ریتصو

 

پس از انتخاب ردیف مورد نظر و وارد نمودن امتیاز در فیلد امتیاز شما ، با انتخاب دکمه ثبت امتیاز ، امتیاز وارد شده در ستون 

  (.15)تصویر  امتیاز درج خواهد شد. 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    21  صفحه

 

 

 پژوهشیها توسط داور  ت یفعال ازیثبت امت - 15 ریتصو

 

 

لازم به ذکر است در جهت مشاهده و بررسی قابل نمایش می باشد.، ثبت شده توسط متقاضی مقالات، تمامی مقالات در سربرگ 

نمایش داده میشود.میتوانید با انتخاب    مقاله را، حداکثر امتیازات قابل دریافت برای هر    "حداکثر امتیاز با اعمال ضرایب "ستون  



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    22  صفحه

 

، آیین نامه این بخش را بارگیری و مشاهده نمایید. جدول سوابق موجود در  مقالات  مشاهده آیین نامه در بالای جدول  لینک  

  (.16)تصویر  انتهای این بخش ، مربوط به سوابق فعالیت های ثبت شده دانشجویان سرآمد دوره های گذشته میباشد.

 
   پژوهشیبرای کاربر داور   مقالات نمایش سربرگ  -16 یرتصو

 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    23  صفحه

 

 با انتخاب ردیف مورد نظر و وارد نمودن امتیاز در فیلد امتیاز شما ، با انتخاب دکمه ثبت امتیاز ، در ستون امتیاز درج خواهد شد 

  (.17)تصویر  .پس از ثبت تمامی امتیازات مورد نظر ، دکمه تایید در بالای صفحه را انتخاب نمایید

 

 
 پژوهشیثبت امتیاز فعالیت ها توسط داور  -17 یرتصو

 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    24  صفحه

 

 

 نقش کاربر داور فرهنگی -3-2-5

را باز    سرآمد  فرهنگی کارتابل  ، فرم  سپس در قسمت فرم هارا انتخاب نمایید.    بخش سرآمدپس از ورود به نرم افزار، ابتدا باید  

   ( 19و  18)تصویر  نمایید.

 

 انتخاب بخش سرآمد  توسط داور فرهنگی -18 یرتصو  

 

 

 فرم کارتابل فرهنگی سرآمد  - 19 ریتصو

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    25  صفحه

 

 

را به شما نمایش می دهد. در این فرم می توانید با فیلتر کردن بر اساس فیلدهای بالای فرم به جستجوی    فرهنگیکارتابل    فرم  سیستم

 (.20افراد مورد نظر بپردازید )تصویر 

 

   فرهنگیسرآمد برای کاربر داور  فرهنگینمایش فرم کارتابل -20 یرتصو

 

 (. 21و روی کلید ویرایش کلیک نمایید و یا روی رکورد مورد نظر دوبار کلیک کنید )تصویر  سپس رکورد مورد نظر را انتخاب کنید

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    26  صفحه

 

 
 مشاهده اطلاعات ثبت شده دانشجو -21 یرتصو

 

لازم باشد.جهت مشاهده و بررسی قابل نمایش می  ،  ثبت شده توسط متقاضی  فرهنگیفعالیت های ، تمامی  فعالیت ها  در سربرگ  

، حداکثر امتیازات قابل دریافت برای هر فعالیت نمایش داده میشود.میتوانید   "حداکثر امتیاز با اعمال ضرایب "به ذکر است در ستون  

با انتخاب لینک مشاهده آیین نامه در بالای جدول فعالیت ها ، آیین نامه این بخش را بارگیری و مشاهده نمایید. جدول سوابق  

)تصویر    ثبت شده دانشجویان سرآمد دوره های گذشته میباشد.  فرهنگی  نتهای این بخش ، مربوط به سوابق فعالیت هایموجود در ا

22.)  



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    27  صفحه

 

 

 

 فرهنگی کاربر داور  یبرا  فعالیت ها سربرگ  شینما - 22 ریتصو

 

 با انتخاب ردیف مورد نظر و وارد نمودن امتیاز در فیلد امتیاز شما ، با انتخاب دکمه ثبت امتیاز ، در ستون امتیاز درج خواهد شد 

  (.23)تصویر 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    28  صفحه

 

 

 فرهنگیها توسط داور  ت یفعال ازیثبت امت - 23 ریتصو

 

 نقش کاربر داور بین المللی  -4-2-5

را باز   کارتابل بین المللی سرآمد، فرم سپس در قسمت فرم هارا انتخاب نمایید.  بخش سرآمدپس از ورود به نرم افزار، ابتدا باید 

   (25و  24)تصویر  نمایید.



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    29  صفحه

 

 

 انتخاب بخش سرآمد  توسط داور فرهنگی -24 یرتصو  

 

 

 فرم کارتابل بین المللی سرآمد - 25 ریتصو

 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    30  صفحه

 

را به شما نمایش می دهد. در این فرم می توانید با فیلتر کردن بر اساس فیلدهای بالای فرم به جستجوی  بین المللیکارتابل   فرم سیستم

 (.26افراد مورد نظر بپردازید )تصویر 

 

   بین المللیسرآمد برای کاربر داور  بین المللینمایش فرم کارتابل -26 یرتصو

 

 (. 27سپس رکورد مورد نظر را انتخاب کنید و روی کلید ویرایش کلیک نمایید و یا روی رکورد مورد نظر دوبار کلیک کنید )تصویر 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    31  صفحه

 

 
 مشاهده اطلاعات ثبت شده دانشجو -27 یرتصو

 

لازم جهت مشاهده و بررسی قابل نمایش می باشد.،  ثبت شده توسط متقاضی  بین المللیفعالیت های  ، تمامی  فعالیت ها  در سربرگ  

، حداکثر امتیازات قابل دریافت برای هر فعالیت نمایش داده میشود.میتوانید   "حداکثر امتیاز با اعمال ضرایب "به ذکر است در ستون  

با انتخاب لینک مشاهده آیین نامه در بالای جدول فعالیت ها ، آیین نامه این بخش را بارگیری و مشاهده نمایید. جدول سوابق  

  ه دانشجویان سرآمد دوره های گذشته میباشد.ثبت شد  بین المللی  موجود در انتهای این بخش ، مربوط به سوابق فعالیت های

  (.28)تصویر 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    32  صفحه

 

 

 

 بین المللیکاربر داور  یبرا  فعالیت ها سربرگ  شینما - 28 ریتصو

 

 با انتخاب ردیف مورد نظر و وارد نمودن امتیاز در فیلد امتیاز شما ، با انتخاب دکمه ثبت امتیاز ، در ستون امتیاز درج خواهد شد 

  (.29)تصویر 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    33  صفحه

 

 

 بین المللیها توسط داور  ت یفعال ازیثبت امت - 29 ریتصو

 

 نقش کاربر داور ورزشی   -5-2-5

 

را باز   سرآمد  ورزشیکارتابل  ، فرم  سپس در قسمت فرم هارا انتخاب نمایید.    بخش سرآمدپس از ورود به نرم افزار، ابتدا باید  

   (31و  30)تصویر  نمایید.



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    34  صفحه

 

 

 ورزشیانتخاب بخش سرآمد  توسط داور -30 یرتصو  

 

 

 سرآمد  ورزشیفرم کارتابل  - 31 ریتصو

 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    35  صفحه

 

را به شما نمایش می دهد. در این فرم می توانید با فیلتر کردن بر اساس فیلدهای بالای فرم به جستجوی    ورزشیکارتابل    فرم  سیستم

 (.32افراد مورد نظر بپردازید )تصویر 

 

 سرآمد برای کاربر داور بین المللی  نمایش فرم کارتابل بین المللی -32 یرتصو

 

 (. 33سپس رکورد مورد نظر را انتخاب کنید و روی کلید ویرایش کلیک نمایید و یا روی رکورد مورد نظر دوبار کلیک کنید )تصویر 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    36  صفحه

 

 
 مشاهده اطلاعات ثبت شده دانشجو -33 یرتصو

 

لازم  جهت مشاهده و بررسی قابل نمایش می باشد.، ثبت شده توسط متقاضی ورزشی فعالیت های، تمامی فعالیت ها در سربرگ 

، حداکثر امتیازات قابل دریافت برای هر فعالیت نمایش داده میشود.میتوانید   "حداکثر امتیاز با اعمال ضرایب "به ذکر است در ستون  

با انتخاب لینک مشاهده آیین نامه در بالای جدول فعالیت ها ، آیین نامه این بخش را بارگیری و مشاهده نمایید. جدول سوابق  

)تصویر   شجویان سرآمد دوره های گذشته میباشد.ثبت شده دان  ورزشی  موجود در انتهای این بخش ، مربوط به سوابق فعالیت های

34.)  



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    37  صفحه

 

 
 

 ورزشیکاربر داور  یبرا  فعالیت ها سربرگ  شینما - 34 ریتصو

 

پس از انتخاب ردیف مورد نظر و وارد نمودن امتیاز در فیلد امتیاز شما ، با انتخاب دکمه ثبت امتیاز ، امتیاز وارد شده در ستون 

  (.35)تصویر  امتیاز درج خواهد شد 

 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    38  صفحه

 

 
 ورزشیها توسط داور  ت یفعال ازیثبت امت - 35 ریتصو

 

 نقش کاربر داور هنری  -6-2-5

را باز    سرآمد  هنریکارتابل  ، فرم  سپس در قسمت فرم هارا انتخاب نمایید.    بخش سرآمدپس از ورود به نرم افزار، ابتدا باید  

   ( 37و  36)تصویر  نمایید.



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    39  صفحه

 

 

 هنری انتخاب بخش سرآمد  توسط داور -36 یرتصو  

 

 

 

 سرآمد  هنریفرم کارتابل   - 37 ریتصو

 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    40  صفحه

 

را به شما نمایش می دهد. در این فرم می توانید با فیلتر کردن بر اساس فیلدهای بالای فرم به جستجوی افراد  هنریکارتابل  فرم سیستم

 (.38مورد نظر بپردازید )تصویر 

 

   هنریسرآمد برای کاربر داور  هنرینمایش فرم کارتابل  -38 یرتصو

 

 (. 39سپس رکورد مورد نظر را انتخاب کنید و روی کلید ویرایش کلیک نمایید و یا روی رکورد مورد نظر دوبار کلیک کنید )تصویر 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    41  صفحه

 

 
 مشاهده اطلاعات ثبت شده دانشجو -39 یرتصو

 

لازم به جهت مشاهده و بررسی قابل نمایش می باشد.،  ثبت شده توسط متقاضی  هنریفعالیت های  ، تمامی  فعالیت ها  در سربرگ  

، حداکثر امتیازات قابل دریافت برای هر فعالیت نمایش داده میشود.میتوانید   "حداکثر امتیاز با اعمال ضرایب"ذکر است در ستون 

ن بخش را بارگیری و مشاهده نمایید. جدول سوابق  با انتخاب لینک مشاهده آیین نامه در بالای جدول فعالیت ها ، آیین نامه ای

)تصویر   ثبت شده دانشجویان سرآمد دوره های گذشته میباشد. هنریموجود در انتهای این بخش ، مربوط به سوابق فعالیت های 

40.)  



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    42  صفحه

 

 
 

 هنری کاربر داور  یبرا  فعالیت ها سربرگ  شینما - 40 ریتصو

 

در ستون   امتیاز وارد شده  انتخاب ردیف مورد نظر و وارد نمودن امتیاز در فیلد امتیاز شما ، با انتخاب دکمه ثبت امتیاز ،  پس از

  (. 41)تصویر  امتیاز درج خواهد شد 

 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    43  صفحه

 

 
 هنری ها توسط داور  ت یفعال ازیثبت امت - 41 ریتصو

 

 نقش کاربر داور فناوری  -7-2-5

را باز    کارتابل فناوری سرآمد، فرم  سپس در قسمت فرم هارا انتخاب نمایید.    بخش سرآمدپس از ورود به نرم افزار، ابتدا باید  

   (43و  42)تصویر  نمایید.



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    44  صفحه

 

 

 فناوریانتخاب بخش سرآمد  توسط داور -42 یرتصو  

 

 

 

 سرآمد  فناوری فرم کارتابل  - 43 ریتصو

 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    45  صفحه

 

کارتابل هنری را به شما نمایش می دهد. در این فرم می توانید با فیلتر کردن بر اساس فیلدهای بالای فرم به جستجوی افراد  فرم سیستم

 (.44مورد نظر بپردازید )تصویر 

 

 کاربر داور هنری  نمایش فرم کارتابل هنری سرآمد برای -44 یرتصو

 

 (. 45سپس رکورد مورد نظر را انتخاب کنید و روی کلید ویرایش کلیک نمایید و یا روی رکورد مورد نظر دوبار کلیک کنید )تصویر 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    46  صفحه

 

 
 مشاهده اطلاعات ثبت شده دانشجو -45 یرتصو

 

لازم  جهت مشاهده و بررسی قابل نمایش می باشد.،  ثبت شده توسط متقاضی فناوریفعالیت های ، تمامی فعالیت ها در سربرگ  

، حداکثر امتیازات قابل دریافت برای هر فعالیت نمایش داده میشود.میتوانید   "حداکثر امتیاز با اعمال ضرایب "به ذکر است در ستون  

ن بخش را بارگیری و مشاهده نمایید. جدول سوابق  با انتخاب لینک مشاهده آیین نامه در بالای جدول فعالیت ها ، آیین نامه ای

)تصویر    ثبت شده دانشجویان سرآمد دوره های گذشته میباشد.  فناوری موجود در انتهای این بخش ، مربوط به سوابق فعالیت های  

46.)  



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    47  صفحه

 

 
 

 فناوری کاربر داور  یبرا  فعالیت ها سربرگ  شینما - 46 ریتصو

 

پس از انتخاب ردیف مورد نظر و وارد نمودن امتیاز در فیلد امتیاز شما ، با انتخاب دکمه ثبت امتیاز ، امتیاز وارد شده در ستون 

  (.47)تصویر  امتیاز درج خواهد شد 

 

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    48  صفحه

 

 
 فناوریها توسط داور  ت یفعال ازیثبت امت - 47 ریتصو

 

 دبیرخانه شورای انتخاب نقش کاربر  -8-2-5

 

 وظایف کاربر دبیرخانه شورای انتخاب دانشگاه شامل موارد زیر میباشد :

ن ، تسهیلات ارائه شده به دانشجویان  تعریف اطلاعات پایه )تعرف مهلت های زمانی  ، اطلاعیه ها ، تعداد کل دانشجویا (1

 (سرآمد



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    49  صفحه

 

 ، فناوری ، بین المللی ، هنری ، ورزشی(  تعریف داوران بخش های مختلف )آموزشی ، فرهنگی ، پژوهشی (2

در بخش داوری اموزشی )بررسی معدل اعلام شده توسط متقاضی و درج میانگین   "دوره متقاضی"تکمیل اطلاعات سربرگ   (3

 معدل هم ورودی رشته( 

 جمع بندی نظرات داور ها و ثبت دانشجویان سرآمد با توجه به امتیازات کسب شده  (4

 

سپس در قسمت  را انتخاب نمایید.    "سرآمددانشجویان  "بخش  پس از ورود به نرم افزار، ابتدا باید  ،    ت پایهتعریف اطلاعابه منظور  

   (49و  48)تصویر  را باز نمایید. ورود اطلاعات پایه دانشجویان سرآمد، فرم فرم ها

 

 دبیرخانه شورای انتخابکاربر سرآمد توسط دانشجویان انتخاب بخش -48 یرتصو  

 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    50  صفحه

 

 

 

 

 ورود اطلاعات پایه دانشجویان سرآمد فرم  - 49 ریتصو

 

 تعریف اطلاعات پایه

نوع "، سربرگ تعیین مهلت های زمانی را انتخاب نمایید.در این فرم فیلد های    فرایند دانشجویان سرآمدجهت تعیین مهلت های زمانی  

، جدول موجود در این فرم فعال شده   "سال"به صورت غیر فعال به شما نمایش داده میشود.با انتخاب فیلد    "نام دانشگاه"و    "دانشگاه

 (50)تصویر خواهد شد. وجود و امکان افزودن یا ویرایش اطلاعات 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    51  صفحه

 

 

 نمایش فرم کارتابل هنری سرآمد برای کاربر داور هنری  -50 یرتصو

 

با انتخاب دکمه افزودن یا انتخاب ردیف مورد نظر و فشردن دکمه ویرایش ، فرم پایه مهلت های زمانی سرآمد به شما نمایش داده خواهد 

 ( 51)تصویر موجود در بالای صفحه را انتخاب نمایید . "تایید"کرده و دکمه شد.در این فرم مهلت زمانی های مورد نظر خود را تعریف 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    52  صفحه

 

 

 سرآمد  یزمان یمهلت ها هیپا - 51 ریتصو

 

نمایش برای متقاضی را  ، سربرگ اطلاعیه های قابل  به متقاضی در فرایند دانشجویان سرآمد  نمایش  تعیین اطلاعیه های قابل  جهت 

 "سال"به صورت غیر فعال به شما نمایش داده میشود.با انتخاب فیلد    "نام دانشگاه "و    "نوع دانشگاه"انتخاب نمایید.در این فرم فیلد های  

 ( 52، جدول موجود در این فرم فعال شده و امکان افزودن یا ویرایش اطلاعات وجود خواهد شد. )تصویر 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    53  صفحه

 

 

 اطلاعیه های قابل نمایش برای متقاضی - 52 ریتصو

 

با انتخاب دکمه افزودن یا انتخاب ردیف مورد نظر و فشردن دکمه ویرایش ، فرم پایه پایه اطلاعیه های سرآمد به شما نمایش داده خواهد 

نمایید . به منظور عدم نمایش  موجود در بالای صفحه را انتخاب "تایید"شد.در این فرم اطلاعیه مورد نظر خود را تعریف کرده و دکمه 

 ( 53)تصویر  را بردارید "فعال"تیک گزینه اطلاعیه مورد نظر به دانشجویان ،  



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    54  صفحه

 

 

 ورود عنوان و متن اطلاعیه - 53 ریتصو

 

دارد ، سربرگ تعیین تعداد به منظور فعال شدن انتخاب دانشجو سرآمد و محاسبه تعداد دانشجویانی که امکان سرآمد شدن آنها وجود  

به صورت غیر فعال به شما نمایش داده   "نام دانشگاه"و    "نوع دانشگاه"کل دانشجویان دانشگاه را انتخاب نمایید.در این فرم فیلد های  

 (54، جدول موجود در این فرم فعال شده و امکان افزودن یا ویرایش اطلاعات وجود خواهد شد. )تصویر    "سال"میشود.با انتخاب فیلد  



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    55  صفحه

 

 

 دانشگاه انیتعداد کل دانشج نییسربرگ تع - 54 ریتصو

 

 "عیین تعداد کل دانشجویان دانشگاهورود اطلاعات ت "با انتخاب دکمه افزودن یا انتخاب ردیف مورد نظر و فشردن دکمه ویرایش ، فرم  

به شما نمایش داده خواهد شد.در این فرم تعداد کل دانشجویان دانشگاه خود را در فیلد تعداد کل دانشجویان را وارد نمایید.فیلد های 

داده به صورت سیستمی محاسبه شده و نمایش    حداکثر تعداد مجاز دانشجویان سرآمدو    حداکثر تعداد مجاز دانشجویان سرآمد بخش ها

 ( 55)تصویر . اطلاعات ثبت خواهد شدموجود در بالای صفحه  "تایید"دکمه  با انتخاب میشود. 

 

 دانشگاه انیتعداد کل دانشجو نییورود اطلاعات تع - 55 ریتصو



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 
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 73از    56  صفحه

 

 

را انتخاب نمایید.در این تسهیلات قابل ارائه به دانشجویان سرآمد  سربرگ  تسهیلات قابل ارائه به دانشجویان سرآمد ،    تعریف  به منظور

، جدول موجود در  "سال"به صورت غیر فعال به شما نمایش داده میشود.با انتخاب فیلد  "نام دانشگاه"و   "نوع دانشگاه"فرم فیلد های 

 (56زودن یا ویرایش اطلاعات وجود خواهد شد. )تصویر این فرم فعال شده و امکان اف

 

 

 تسهیلات قابل ارائه به دانشجویان سرآمد  - 56 ریتصو

 

به شما   "تسهیلات قابل ارائه به دانشجویان سرآمد"با انتخاب دکمه افزودن یا انتخاب ردیف مورد نظر و فشردن دکمه ویرایش ، فرم  

موجود در بالای صفحه اطلاعات   "تایید"با انتخاب دکمه    نمایش داده خواهد شد.در این فرم عنوان تسهیلات قابل ارائه را وارد نمایید.

 ( 57)تصویر ثبت خواهد شد. 
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 73از    57  صفحه

 

 

 

 تعریف داوران بخش های مختلف 

 ( 57)تصویر وران سرآمد را انتخاب نمایید جهت تعریف داوران بخش های مختلف ، از سربرگ فرم ها ، فرم ورود اطلاعات دا

 

 ورود اطلاعات داوران سرآمد  - 57 ریتصو

فرم ورود اطلاعات داوران سرامد به شما نمایش داده خواهد شد.در صورتی که پیش از این داور ها تعریف شده باشند ، با انتخاب  

 ( 58دکمه جستجو ، لیست تمامی داور های دانشگاه نمایش داده خواهد شد. )تصویر 
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 73از    58  صفحه

 

 

 سرامدفرم ورود اطلاعات داوران  - 58 ریتصو

 

 

با انتخاب   به شما نمایش داده خواهد شد.در این فرم تمامی اطلاعات را وارد نمایید.  "پایه داوران سرآمد"با انتخاب دکمه افزودن فرم  

 ( 59)تصویر موجود در بالای صفحه اطلاعات ثبت خواهد شد و داور جدید تعریف خواهد شد.  "تایید"دکمه 

 "پایه داوران سرآمد"یا انتخاب ردیف مورد نظر و فشردن دکمه ویرایش ، فرم  همچنین به منظور ویرایش اطلاعات داور های تعریف شده  

با انتخاب   کلیلک نمایید..  "ویرایش"به شما نمایش داده خواهد شد.در این فرم اطلاعات مورد نظر را ویرایش نموده و بر روی دکمه  

 د در بالای صفحه اطلاعات ثبت خواهد شدموجو  "تایید"دکمه 
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 ورود اطلاعات داوران سرآمد  - 59 ریتصو

 

. 

 در بخش داوری اموزشی "دوره متقاضی"تکمیل اطلاعات سربرگ 

 

   (61و  60)تصویر  را باز نمایید. کارتابل آموزشی سرآمد، فرم در قسمت فرم ها
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 کاربر دبیرخانه شورای انتخاب انتخاب کارتابل سرآمد  توسط -60 یرتصو  

 

 

 

 

 فرم کارتابل آموزشی سرآمد  - 61 ریتصو
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به    فرم  سیستم کردن بر اساس فیلدهای بالای فرم  فیلتر  با  توانید  این فرم می  نمایش می دهد. در  به شما  کارتابل آموزشی را 

 (. 62جستجوی افراد مورد نظر بپردازید )تصویر 

 

 نمایش فرم کارتابل آموزشی سرآمد برای کاربر داور آموزشی  -62 یرتصو

 

سپس رکورد مورد نظر را انتخاب کنید و روی کلید ویرایش کلیک نمایید و یا روی رکورد مورد نظر دوبار کلیک کنید )تصویر  

63.) 
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 مشاهده اطلاعات ثبت شده دانشجو -63 یرتصو

 

، در سربرگ دوره متقاضی، تمامی اطلاعات آموزشی مربوط به دوره مورد نظر متقاضی جهت شرکت در  شدهدر فرم نمایش داده 

شما امکان ویرایش فیلد معدل سال منتهی به درخواست که توسط متقاضی وارد شده را خواهید  جشنواره قابل نمایش می باشد.  

در رشته ، امتیاز معدل به صورت سیستمی محاسبه خواهد داشت. همچنین با وارد کردن مقدار فیلد میانگین معدل هم ورودی  

  (.64)تصویر شد. 
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 دانشجویان سرآمد
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 73از    63  صفحه

 

 

 انتخاب یشورا رخانهی کاربر دب  یسربرگ دوره متقاض- 64 ریتصو

 

گیرد.با انتخاب  اطلاعات و مدارک ارائه شده توسط دانشجو در خصوص ایثارگری و افزایش سنوات و .... میبایست مورد بررسی قرار  

هر ردیف و انتخاب گزینه تایید یا عدم تایید و ثبت وضعیت ، قوانین مطابق با شیوه نامه اعمال خواهد شد. در صورتی که دانشجو در 

خارج از سنوات مجاز برای ثبت نام باشد و اطلاعات وارد شده در خصوص افزایش سنوات مورد تایید کاربر دبیرخانه شورای انتخاب  

، پیغام زیر نمایش داده خواهد شد و تا زمانی که این پیام نمایش داده شود،  امکان بررسی پرونده متقاضی توسط سایر داور ها   نباشد

 ( 65)تصویر وجود نخواهد داشت.
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 73از    64  صفحه

 

 

 هشدار خارج از سنوات مجاز  - 65 ریتصو
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 73از    65  صفحه

 

 
 توسط کاربر دبیرخانه شورای انتخاب سربرگ دوره متقاضیثبت امتیاز آموزشی در  -66 یرتصو

 

 

 جمع بندی نظرات داور ها و ثبت دانشجویان سرآمد با توجه به امتیازات کسب شده

 

کارتابل دبیرخانه شورای  ، فرم  را انتخاب نمایید. سپس در قسمت فرم ها  بخش دانشجویان سرآمدپس از ورود به نرم افزار، ابتدا  

   (68و  67)تصویر  را باز نمایید. لیست دانشجویان-انتخاب
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 دانشجویان سرآمد
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 73از    66  صفحه

 

 

 لیست دانشجویان توسط کاربر دبیرخانه شورای انتخاب -انتخاب فرم کارتابل دبیرخانه شورای انتخاب -67 یرتصو  

 

 

 لیست دانشجویان -فرم کارتابل دبیرخانه شورای انتخاب  - 68 ریتصو
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 73از    67  صفحه

 

را به شما نمایش می دهد. در این فرم می توانید با فیلتر کردن بر   لیست دانشجویان-دبیرخانه شورای انتخابکارتابل فرم  سیستم

  لینک نام و نام خانوادگی رکورد مورد نظر را انتخاب و روی  اساس فیلدهای بالای فرم به جستجوی افراد مورد نظر بپردازید  

 (.69رکورد انتخابی کلیک  کنید )تصویر 

 

 لیست دانشجویان-دبیرخانه شورای انتخاب نمایش فرم کارتابل -69 یرتصو

 

   

به شما نمایش داده می شود .در این فرم، مشخصات دانشجو در بالای   دبیرخانه شورای انتخاب  -به این ترتیب جدول امتیازات

که به    ، فناوری ، ورزشی ، بین المللی و هنری  فرم نمایش داده شده است. جداول مربوط به امتیازات آموزشی، فرهنگی، پژوهشی

انشگاه تکمیل شده است در این فرم د  ، فناوری ، ورزشی ، بین المللی و هنری  پژوهشی  ،ترتیب توسط داوران آموزشی، فرهنگی  

 (.  70به صورت غیرقابل ویرایش نمایش داده می شود )تصویر 
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 73از    68  صفحه

 

 
   دبیرخانه شورای انتخاب -نمایش فرم جدول امتیازات -70 یرتصو  

شما می توانید با انتخاب هر یک از رکوردهای این جداول و کلیک روی کلید حذف، به حذف امتیازات داده شده توسط داور   

 (. 71دانشگاهی مورد نظر بپردازید. به این ترتیب میانگین امتیاز نیز در پایین جداول مذکور، نمایش داده می شود )تصویر 
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 73از    69  صفحه

 

 
 انتخاب دانشگاه یشورا رخانهیدبتوسط  از یحذف امت -71 یرتصو

مربوط به    داور هر کدام از رکوردهای این جداول، به مشاهده جدول نمایش ریزنمرات  امتیاز  با کلیک روی   توانیدهمچنین می  

مربوطه ثبت    ورزشیکه توسط داور    ورزشیرکورد انتخابی بپردازید. برای نمونه در  جدول زیر، اطلاعات زیربخش های بخش  

 (.  72شده است، قابل مشاهده است )تصویر 

 

 نمایش ریز نمرات داور -72 یرتصو  

 

)تصویر    خانوادگی داور ، جزئیات امتیازات داده شده توسط داور مورد نظر قابل مشاهده خواهد بود.همچنین با انتخاب لینک نام و نام  

73) 
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 جزئیات امتیازات ثبت شده توسط داور  - 73 ریتصو

  

جمع  که حاصل  امتیاز کل    ، روی کلید محاسبه کلیک کنید، به این ترتیب   پس از اعمال موارد گفته شده در فرم جدول امتیازات

در صورتی که مطابق شیوه نامه دانشجو امتیازات لازم را کسب امتیازهای بخش ها می باشد در تصویر زیر نمایش داده می شود.  

با انتخاب گزینه مورد نظر و انتخاب   کرده باشد ، امکان انتخاب گزینه های سرآمد دانشگاهی یا سرآمد بخش ها را خواهد داشت.

 ( 74)تصویر  ثبت ، دانشجو به عنوان سرآمد در بخش / بخش های مربوطه ثبت خواهد شد.دکمه 

 

 

 انتخاب دانشجو سرآمد دانشگاه یا سرآمد بخش ها  - 74 ریتصو
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 فیلد در صورتی که وضعیت درخواست متقاضی به صورت کلی مورد تایید دبیرخانه شورای انتخاب نباشد ، در تمامی مراحل از طریق  

 درخواست متقاضی را خواهد داشت. ، امکان رد "وضعیت درخواست "

   

 

دانشجویان سرآمد دانشگاه و سرآمد بخش های مختلف ، پس از پایان فرایند شناسایی و حمایت از دانشجویان سرآمد دانشگاه و تعیین  

را  جشنواره  مرکزی  دبیرخانه  به  دانشگاه  برگزیدگان  معرفی  صورتجلسه  و  دانشگاهی  کمیته  جلسه  نخستین  صورتجلسات  میبایست 

سرآمد را انتخاب بارگذاری نمایید. بدین منظور از بخش دانشجویان سرآمد ، قسمت فرم ها ، فرم ورود اطلاعات پایه صورتجلسات  

 ( 75)تصویر  نمایید .

 

 فرم ورود اطلاعات پایه صورتجلسات سرآمد - 75 ریتصو

 

   ( 76را انتخاب نمایید. )تصاویر  "افزودن"را مقداردهی نموده و گزینه  "سال"ورود اطلاعات پایه صورتجلسات سرآمد ، فیلد در فرم 



 

فرایند   کاربری  راهنمای  از  سند  حمایت  و  شناسایی 

 دانشجویان سرآمد
 1403/ 04/ 30تاریخ تهیه: 

 SAO.BPM.UGL03-12 سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 73از    72  صفحه

 

 

 صورتجلسات سرآمد هیفرم ورود اطلاعات پا - 76 ریتصو

 

صورتجلسات نخستین جلسه کمیته دانشگاهی و صورتجلسه معرفی برگزیدگان دانشگاه به دبیرخانه مرکزی جشنواره را در قسمت  

 ( 77)تصویر  های مربوطه بارگذاری نمایید.
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 بارگذاری صورتجلسات - 77 ریتصو

 

 

 

 

 

 

 

 

 


